PARCAM S.R.I.

AVVISO PUBBLICO

per la selezione di una risorsa da inserire a supporto delle attivita di amministrazione e rapporti con i
fornitori nell’ambito della gestione immobiliare e congressuale di Parcam srl, appartenente alle
categorie protette di cui all’art. 1 L. 68/1999 e con una percentuale di invalidita di minimo il 46%.

IL DIRETTORE GENERALE
RENDE NOTO QUANTO SEGUE

Art.1
Oggetto

E’ indetta una selezione pubblica sulla base di curricula per una risorsa da inserire in Parcam
srl a supporto delle attivita di amministrazione e rapporti con i fornitori nell'ambito della
gestione immobiliare e congressuale, appartenente alle categorie protette di cui all’ art. 1 L.
68/1999 e con una percentuale di invalidita di minimo il 46%. E’ previsto inserimento con
contratto a tempo indeterminato, con qualifica di Impiegato e applicazione del CCNL Terziario
Distribuzione e Servizi.

Di seguito sono riportate le attivita che la risorsa sara chiamata a svolgere:

Compilazione e monitoraggio dei contratti di concessione d'uso delle Sale e dei Servizi di
Palazzo Giureconsulti, Palazzo Turati e Palazzo Francesco Turati.

Registrazione amministrative e archiviazione dei contratti e di tutta la documentazione ad essi
relativa.

Controllo e verifica che non ci siano insoluti da parte dei clienti terzi non appartenenti al
sistema camerale a seguito dell'utilizzo degli spazi congressuali.

Gestione dei fornitori (disposizioni di pagamento/fatture)

Assistenza e coordinamento prenotazioni sale e organizzazione logistica e tecnica degli eventi
delle Aziende speciali, delle Societa controllate e di alcuni clienti fidelizzati.

Predisposizione e implementazione di un sistema di protocollazione digitale dei contratti
commerciali e della corrispondenza della Societa

Al fine di realizzare quanto sopra esposto, sono richiesti i seguenti requisiti personali e
professionali:
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REQUISITI GENERALI
Laurea in Economia o similari;
assenza di cause di incompatibilita ed inconferibilita ex d. Igs. 39/2013;
non essere stato escluso dall’elettorato politico attivo;

non essere stato destituito o dispensato dall'impiego presso una PA e non aver riportato
condanne penali, passate in giudicato, per reati che comportano 'interdizione dai pubblici uffici.

ESPERIENZE PROFESSIONALI E COMPETENZE

= Pregressa esperienza come addetto alla gestione amministrativa di eventi;
* buona conoscenza scritta e parlata della lingua inglese;
= dimestichezza nell'uso del pacchetto Office.

Art. 2

Contratto e durata

L’assunzione sara a tempo indeterminato, con qualifica di Impiegato ed applicazione del CCNL per
dipendenti del Terziario, Distribuzione e Servizi, orario di lavoro full time e decorrera dalla prima data
utile e comunque entro il 30/09/2020. L’effettivo livello di inquadramento e trattamento economico
saranno valutati sulla base delle esperienze maturate.

Art.3

Modalita e termine di presentazione della domanda

Nella domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice, i candidati devono indicare:

cognome, nome e data di nascita, residenza, codice fiscale;

il possesso della cittadinanza italiana o della cittadinanza di uno degli stati membri dell’'Unione
Europea o documentazione attestante cittadinanza extra Unione Europea;

il possesso del titolo di studio richiesto all’art.1. Il candidato dovra indicare I’Ateneo presso cui il
titolo e stato conseguito, la data del conseguimento e la votazione;

di non essere stato escluso dall’elettorato politico attivo;

di non essere stato destituito o dispensato dall'impiego presso una PA e di non aver riportato
condanne penali, passate in giudicato, per reati che comportano 'interdizione dai pubblici uffici.

In allegato all'istanza dovra essere fornita documentazione attestante:
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» curriculum vitae firmato, che dettagli con cura i dati prescritti e gli eventuali ulteriori elementi che
il candidato ritenga utile riportare e dal quale emerga una comprovata esperienza e
professionalita nell’ambito delle conoscenze, delle competenze e delle attivita sopra indicate;

= fotocopia di un documento di identita valido; per i cittadini extra Unione Europea é richiesto
documento attestante permesso di soggiorno;

= assenza di cause di incompatibilita ed inconferibilita ex d. Igs. 39/2013.

Le domande, corredate della predetta documentazione, dovranno pervenire entro il 24/08/2020 al
seguente indirizzo: selezione.gestimmcong072020@mi.camcom.it e specificando nell’oggetto “RIF:
Amministrazione e rapporti fornitori - Milano - 07/2020”.

Il termine indicato deve intendersi come perentorio e le eventuali domande pervenute oltre la
scadenza non saranno considerate.

Art. 4
Modalita di valutazione delle istanze

La selezione avverra, ad insindacabile giudizio di Parcam Srl, attraverso la valutazione dei curricula
dei candidati, delle esperienze dichiarate, dell’eventuale colloquio e della eventuale ulteriore
documentazione allegata a supporto della propria candidatura.

A tal fine Parcam Srl nominera un’apposita Commissione con determina del Direttore Generale.

A seguito della valutazione succitata, con idoneo atto, Parcam Srl procedera all’eventuale
sottoscrizione del contratto di assunzione.

Art.5
Disposizioni finali
Parcam S.r.l. si riserva in ogni caso, per comprovate ragioni, la facolta di sospendere, annullare,
revocare il presente processo di selezione.
Si riserva altresi di prorogare o riaprire i termini della selezione dandone comunicazione

immediata sul sito di Parcam S.r.l.

Tutti i dati personali di cui la Societa venga in possesso in occasione dell’espletamento della

presente procedura verranno trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/2003 e GDPR 2016/679.

Milano, 24 luglio 2020 Il Direttore Generale
Piergiorgio Borgogelli

Sede: Milano - Via Meravigli 7
Capitale Sociale Euro 10.000.000,00= i.v.
Codice fiscale - Partita Iva e numero iscrizione al Registro Imprese Milano 05822580964
Rea di Milano n. 1851073
Socio Unico: Camera di Commercio di Milano Monza Brianza Lodi



